
 

 

 است؟، کامپیوتر و ...  غیر ضروری پاک یا محیط کاری از تجهیزات، ابزارآ 
 مرتب سازی

 
 دارد؟ وجود سایر اماکن بلوهای اعلانات، یا در راهروها ویا موارد غیر ضروری روی دیوارها، تاآ 

 آیا محیط کاری از وسایل شخصی اضافی پاک است؟ 

 آیا اقلام، لوازم، قطعات یا مواد غیر ضروری مشهود است؟ 

 آیا خطرات ایمنی )آب، مواد شیمیایی، ماشین آلات( وجود دارد؟ 

 ( 52  ها ) حداکثرمجموع امتیاز 

 آیا تجهیزات، رایانه ها و ابزارها در جای درست خود قرار دارند؟ 
 ساماندهی

 شده است؟ گذاریتی بر اساس مکان شناسایی و برچسب به درس حساس )مانند آزمایشگاه(آیا لوازم مورد نیاز  

 اند؟ شده گذاری علامت/مشخص وضوح به فضای تجهیزات و کاری های ایستگاه راهروها، آیا 

 دارد؟ وجود در حال اجرا ها و فرایندهایکار شناسایی برای بصری های شاخص آیا 

 شوند؟ می گذاشته کنار استفاده از پس بلافاصله و ابزار اقلام آیا 

 ( 52  ها ) حداکثرمجموع امتیاز 

 هستند؟ غبار و گرد و کثیفی خاک، از عاری کلیدها صفحه و کامپیوترها سطوح، ها، پله دیوارها، کف، آیا 
 تمیزکاری

 شوند؟ می تخلیه مرتب طور به زباله ظروف آیا 

 هستند؟ خراب نشدنی و تمیز غیره و تابلوها ها، برچسب آیا 

 ؟می گردند بصورت ادواری تمیز ،شستشو کشوها و فضا ها و صندلی ها، مبلمان اداری،فایلها و میزها آیا 

 هستند؟ دسترس در راحتی به کننده تمیز و لوازم مواد آیا 

 ( 52  ها ) حداکثرمجموع امتیاز 

 د؟نده توضیح را 5S تواند می کنان آموزش دیده اند وکار آیا 
 بیتتث

 هستند؟ دسترس در راحتی به 5Sروشها و دستورالعملهای پایه مانند دستورالعمل ممیزی مربوط به  آیا 

 است؟ روزب تابلوهای اعلانات و اطلاع رسانی ها آیا 

 دارند؟ وجود غیره و توقف کار کردن، کار کردن، تمیز برای روشها و دستورالعملهای کاری آیا 

 کرد؟ پیدا ثانیه 03 از کمتر در توان می راآیا لوازم و ابزار  

 ( 52  ها ) حداکثرمجموع امتیاز 

 ند؟گرد می اطلاع رسانی همه برای هاعملکرد اثربخشی های آیا 
 نگهداری

 ؟را میگذرانند لازم ادواری بمنظور بازآموزی های 5S آموزش کارکنان آیا 

 هستند؟ روز به ها مهارت آیا و است شده مشخص وضوح به همه نقش آیا 

 است؟ شده پذیرفته روزانه روال یک عنوان به5S  آیا 

 د؟میگرد انجام یکبار ماه دو هر حداقلدر فواصل  5S هایممیزی یاآ 

 ( 52  ها ) حداکثرمجموع امتیاز 

 

 

 ممیزی زمان و تاریخ 

 ممیزی شونده واحد 

 واحد مدیر 

 ممیز سر 

 اعضای گروه ممیزی 

 امضاء ممیز امضاء مدیر واحد مربوطه

 


