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1- [bookmark: _Hlk149461526]هدف :
هدف از تهية اين دستورالعمل، تشریح نکات ایمنی که در حین رانندگی ضروریست.

2- دامنه کاربرد :
[bookmark: _GoBack]دستورالعمل حاضر در کلیه واحدهای شرکت که با رانندگی سر و کار دارند، کاربرد دارد.

3- مسئولیت ها :
 مسئولیت نظارت : مسئوليت نظارت بر اجراي مفاد این دستورالعمل در شرکت بر عهده مسئول HSE می باشد.
مسئولیت اجرا : مسئولیت رعایت مفاد این دستورالعمل با کلیه رانندگان شرکت و پیمانکاران می باشد.

4- شرح :
4-1- کلیه خودروها بایستی مجهز به کمربند ایمنی باشند.
4-2- رانندگان موظفند که در حین ارائه خدمات جهت استفاده از کمربند ایمنی توسط سرنشینان اطمینان حاصل نمایند.
4-3- رانندگان به هیچ وجه نبایستی در حین رانندگی از خوراکی و یا آشامیدنی استفاده کنند.
4-4- استفاده از تلفن همراه برای رانندگان در حین رانندگی اکیدا ممنوع است.
4-5- داشتن گواهینامه راهنمایی و رانندگی برای کلیه رانندگان الزامیست.
4-6- واگذاری کل و یا جزئی از خدمات به سایر رانندگان ممنوع است.
4-7- برای خدماتی که نیاز به خودروهای مختص آن خدمت هست ، بایستی رانندگان گواهینامه های مربوط به آن خودرو را داشته باشند. (مانند اتوبوس که نیاز به داشتن گواهینامه راهنمایی و رانندگی پایه 1  میباشد.)
4-8- داشتن یک عدد کپسول آتش نشانی (حتی کوچک) در خودرو الزامیست.
4-9- رعایت کلیه مقررات راهنمایی و رانندگی الزامیست.
4-10- در صورت وجود اماکنی که فاقد تابلو ها و علائم راهنمایی و رانندگی است ، بایستی با سرعت مطمئنه رانندگی کرد و از انجام کارهایی که عقلا با مقررات راهنمایی و رانندگی مغایرت دارد پرهیز کرد.
4-11- استعمال دخانیات چه در مواقع رانندگی و چه در حال سکون در خودرو ممنوع میباشد.
4-12- رانندگان موظفند بطور ادواری از صحت کارکرد درست تجهیزات خودروی خود اطمینان حاصل نمایند.در این خصوص داشتن برگ معاینه فنی خودرو برای تمامی وسائط نقلیه الزامیست و در صورت اتمام دوره اعتبار برگه بایستی از آن خودرو استفاده نشود.
4-13- در صورت بروز هر گونه حادثه و یا خرابی خودرو ، راننده موظف است ضمن حفظ خونسردی خود همه سرنشینان را پیاده و به محل امنی هدایت کند.
4-15- استفاده از مواد مخدر و داروهای نشاط آور و یا مشروبات الکلی اکیدا ممنوع است.
4-16- نگهداری هر گونه مواد احتراق زا  مانند بنزین  یا مواد منفجره مانند کپسول گاز(پیک نیک گاز) در داخل خودرو و یا صندوق عقب ممنوع است.
4-17- استفاده از خودرویی که دچار نقص فنی تعریف شده از سوی راهنمایی و رانندگی است ، ممنوع است.
4-18- کودکان زیر 13 سال نبایستی در صندلی جلوی خودرو سوار شوند.
4-19- رانندگانی که دچار بیماری های مسری (مانند سرما خوردگی) می شوند بایستی در روز های بیماری ارائه خدمت ننمایند.
4-20- استفاده از رانندگان بالای 60 سال اکیدا ممنوع است.
4-21- اطاعت دستورات و یا انجام خدمات خارج از قوانین راهنمایی و رانندگی که از سوی کارفرمایان صادر می شود اکیدا ممنوع است.
4-22- در صورت بروز هرگونه اتفاق خاصی برای سرنشینان (مانند وقوع سکته) ارائه خدمات متوقف و سرنشین بیمار سریعا به یک مرکز درمانی انتقال و سپس با واحد امور اجرایی هماهنگیهای لازم صورت پذیرد.
4-23- استفاده از بخاری در فصل سرما و کولر در فصل گرما جهت پیشگیری از وقوع سرماخوردگی یا گرما زدگی الزامیست.
4-24- از انجام هرگونه شوخی  و یا لجبازی با سایر رانندگان در حال تردد اکیدا ممنوع است. همچنین شوخی با سرنشینان برای رانندگان ممنوع است.
4-25- حرکت زیگزال (اصطلاحاً لایی کشی) برای رانندگان ممنوع است.
4-26- گوش دادن به موسیقی با صدای بلند و غیر متعارف ممنوع است.
4-27- انجام هر گونه کار مازاد (مانند ارسال پیامک و یا مطالعه و ... در حین رانندگی برای رانندگان در حال حرکت اکیداً ممنوع است.
4-28- موارد ایمنی که دراین دستورالعمل دیده نیست مطابق با قوانین و مقررات راهنمایی و رانندگی اقدام می گردد.

5- توزیع نسخ :
مطابق با فرم فهرست اطلاعات مدون معتبر توزیع شده است.

6- پیوست :
ندارد
	تذكر :
اسناد سيستم مديريت یکپارچه(IMS) فقط با مهر اصلي داراي اعتبار ميباشد
و تهيه كپي از اسناد مجاز نيست.
	مهر كنترل
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