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1-  هدف :

جهت حصول اطمینان از تعهد شرکت آن دسته از عملیات و فرآیندهای همراه با ریسکهای شناخته شده که نیاز به اعمال اقدام های کنترلی در مورد آن وجود دارد مشخص نموده است
2- دامنه كاربرد :

دامنه کاربرد این روش اجرایی در ارتباط با کلیه فعالیتهای کارکنان، محصولات و خدمات کلیه واحدها اعم از رسمی و پیمانکار است.

3- مسئوليت نظارت و اجرا : 
· نظارت : نماینده مدیریت.
· اجرا : واحدHSE
4- شرح: 
سرپرست HSE بایستی دستورالعمل های کاری برای کنترل ریسک های شناخته شده خود ایجاد نموده و در زمان طرح ریزی دستورالعمل های کاری بایستی شرایط ذیل را مورد توجه قرار دهد.

مدیر واحد در صورت لزوم باید با  ترتیب دادن جلساتی با سرپرست  HSE و مسئول خدمات پشتیبانی به منظور حسن اطمینان از اجرای دستورالعمل های کاری ابلاغ شده و نیز تامین پرسنل مورد نیاز بخش HSE، امکانات و تجهیزات ضروری لازم را در جهت برآورده نمودن الزامات مربوطه مورد توجه قرار دهد. 

4- 1) ایجاد و برقراری دستورالعمل های مدون برای پوشش دادن وضعیت هایی که نبود آنها ممکن است منجر به انحراف از خط مشی و اهداف ایمنی و بهداشت و محیط زیست می گردد.

4- 2) مشخص نمودن معیار های عملیاتی دستورالعمل ها.

4- 3) ایجاد و برقراری دستورالعمل های مرتبط با ریسک های ایمنی وبهداشت شناخته شده مواد، تجهیزات وخدمات خریداری شده ویا مورداستفاده شرکت وابلاغ روش ها و نیازمندی های مرتبط با عرضه کنندگان و تامین کنندگان .

4- 4) ایجاد و برقراری دستورالعمل های کاری برای طراحی محیط کاری، فرآیند، تاسیسات، ماشین آلات، رویه های عملیاتی و سازماندهی کار از جمله انطباق کار با قابلیت های انسانی به منظور حذف یا کاهش ریسک های ایمنی و بهداشت و منشاء آنها.

سرپرست HSE  بایستی با نظارت بر فعالیت های اجرایی پروژه ها و نیز محیط های کاری و انطباق این فعالیت ها با دستورالعمل های کاری ابلاغ شده اقدامات زیر را انجام دهد.

1. تهیه گزارش هفتگی مطابق با فرم گزارش هفتگی HSE با کد F-44-00-01   . 

2. 
بازرسی روزانه از واحدهای عملیاتی و راهنمایی انجام کار بصورت اصولی وگزارش روزانه به مدیریت. 

3. جلوگیری از ادامه کار نا ایمن و گزارش به مدیریت.

4. نظارت بر انجام کار بر اساس سیستم مجوز کاری Hot/Cold Permit 

5. بازرسی از مواد غذایی و گزارش به مدیریت.

6. سایر انجام امور بر اساس صلاحدید مقام مافوق.

نکته : کلیه دستورالعمل های کاری، ایمنی وبهداشت ومحیط زیست که مرتبط باروش اجرایی کنترل عملیات هستند در فرم فهرست اطلاعات مدون معتبر درج گردیده است. این دستورالعمل ها در مقاطع کاری مختلف متناسب با ماهیت کارها و فرایندها و نیازها مستند می گردند. لذا شرکت بایستی متناسب با فعالیت های پر خطر خود اقدام به تهیه و تدوین دستورالعملهای ایمنی نماید.
5- توزیع نسخ :
مطابق با فرم فهرست اطلاعات مدون معتبر توزیع شده است.
6- مدارک پیوست :

	ردیف
	نام
	کد

	6-1
	‌فرم گزارش هفتگی HSE
	F-44-00-01

	6-2
	دستورالعمل استفاده از تجهیزات حفاظت فردی
	I-44-01

	6-3
	دستورالعمل ایجاد سیستم اطلاعات مواد مخاطره آمیز در محیط کار
	I-44-02

	6-4
	دستورالعمل ایمنی در برق
	I-44-03

	6-5
	دستورالعمل ایمنی در نردبان
	I-44-04

	6-6
	دستورالعمل ایمنی کار با جرثقیلها و تجهیزات وابسته
	I-44-05

	6-7
	دستورالعمل رعایت HSE عمومی
	I-44-06

	6-8
	دستورالعمل مدیریت مواد زائد
	I-44-07

	6-9
	دستورالعمل ایمنی کارهای تعمیراتی
	I-44-08

	6-10
	دستورالعمل HSE پیمانکاران
	I-44-09

	6-11
	دستورالعمل سیستم مجوز کار
	I-44-10

	6-12
	دستورالعمل بازدید HSE دوره ای از اصناف و اماکن
	I-44-11

	6-13
	دستورالعمل حفاظت از سایت 
	I-44-12

	6-14
	دستورالعمل رعایت نکات ایمنی در رانندگی
	I-44-13

	6-15
	دستورالعمل مبارزه با حشرات و جوندگان
	I-44-14

	6-16
	دستورالعمل ایمنی در گودبرداری
	I-44-15

	6-17
	دستورالعمل ایمنی کار در ارتفاع
	I-44-16

	6-18
	دستورالعمل ایمنی در نصب اسکلت فلزی و بتونی
	I-44-17

	6-19
	دستورالعمل ایمنی در جوشکاری و برشکاری
	I-44-18

	6-20
	دستورالعمل مقابله با حریق و پیشگیری از آن
	I-44-19


	تذكر :
اسناد سيستم مديريت یکپارچه(IMS) فقط با مهر اصلي داراي اعتبار ميباشد
و تهيه كپي از اسناد مجاز نيست.
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